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Stellenausschreibung:
Fahrzeugbeauftragte:r

Der  Studierenden  Service  Verein  e.V.  widmet  sich  in  erster  Linie  der  Beratung  von
Studierenden  und  dem  Angebot  von  Serviceleistungen  sowie  der  Förderung  sozial
benachteiligter Studierender.
In unserem Serviceangebot ist neben unserer Druckerei der Fahrzeugverleih zentral.

Die täglich anfallenden Reservierungen und Vertragsabschlüsse werden durch unsere Theke
organisiert.
Das Angebot muss aber auch allgemein organisiert werden. Die Fahrzeuge müssen mal in die
Werkstatt gebracht oder ersetzt werden. Außerdem kommt es hin und wieder mal zu Unfällen
oder  Problemen  mit  den  Fahrzeugen.  Eine  zentrale  Aufgabe  ist  die  Betreuung  der
Notfallnummer an die sich Personen bei Notfällen mit unseren Fahrzeugen wenden.

Für diese Aufgaben wir ab 1. Februar 2023 eine:n Student:in als

Fahrzeugbeauftragte:r
als studentische Hilfskraft.

Aufgaben
• Kontrolle und Instandhaltung der Fahrzeugflotte
• Kontakt mit der Tankstelle (aktueller Standort der Fahrzeuge)
• Betreuung einer Notfallnummer für Kunden
• Abwickeln  von  Schadensfällen  mit  Kontakt  zu  Versicherung,  ggf.  Polizei,  Mieter,

Unfallgegner, etc.
• Dokumentation der Vermietung
• Verwaltung anfallender Unterlagen und Werbematerialien
• Betreuung der Thekenkräfte, die Reservierungen und Verträge verwalten
• Rechnungsstellung für Fachschaften und Hochschulgruppen
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• Bearbeitung von Sonderfällen
• Beantwortung von E-Mails
• kontinuierliche Verbesserung und Weiterentwicklung der Fahrzeugvermietung

Wir bieten Dir eine vielseitige und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem kompetenten, 
freundlichen und dynamischen Team.
Du bekommst viele Gestaltungsmöglichkeiten und kannst neue Konzepte und Ideen 
einbringen.

Eine Einarbeitung durch den Vorgänger ist gewährleistet.

Erwartete Qualifikationen
• sorgfältige, strukturierte und selbstständige Arbeitsweise
• ruhige und gelassene Art
• Teamfähigkeit und Kommunikationsgeschick
• Führerschein Klasse B
• Erfahrung mit Transportern und Werkstätten ist von Vorteil
• Freude am Umgang mit Menschen

Die Arbeitszeit beträgt 20 Stunden pro Monat. Bezahlt wird nach Entgeltgruppe E3 des TV-L
(aktuell 14,41 € pro Stunde).

Bitte sende deine Bewerbung in Textform per E-Mail an vorsitz@asta-kit.de.
Bewerbungen werden ab sofort entgegengenommen.
Der Bewerbungszeitraum endet am 08. Januar 2022.

Freundliche Grüße
Adrian Keller
Vorsitzender des Vorstands
Studierenden Service Verein Karlsruhe e.V.
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