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Stellenausschreibung:
Verwaltungs-/Betriehswirt:in
als Beauftragte:n fur den Haushalt

Alle Studierenden des Karlsruher Instituts fiur Technologie (KIT) bilden die Verfassten
Studierendenschaft des KIT. Diese eigenstandige Korperschaft des offentlichen Rechts
verwaltet inre Angelegenheiten in eigener Verantwortung durch gewahlte Studierende.

Der Vorstand (AStA) der Verfassten Studierendenschaft des KIT vertritt die mehr als 23.000
am Karlsruher Institut fur Technologie (KIT) eingeschriebenen Studierenden gegeniber
Hochschule, Politik und Gesellschaft und bietet ihnen Unterstiutzung und Beratung.

Zu ihrer Finanzierung erhebt die Studierendenschaft von den Studierenden Beitrage. Zur
Sicherstellung einer ordentlichen Haushalts- und Wirtschaftsfliihrung dieser Kérperschaft ist
gesetzlich ein:e Beauftragte:n flir den Haushalt im Sinne von § 9 LHO vorgeschrieben.

Wir suchen eine:n

Verwaltungs-/Betriehswirt:in
als Beauftragten fir den Haushalt

fur ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis.
Die Stelle ist ab dem 1. Oktober 2023 frei.
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Aufgaben
Beauftragte:r fir den Haushalt der KIT-Studierendenschaft (75 %)

Wesentlicher Teil der Stelle sind die Aufgaben als Beauftragte:r fur den Haushalt gemaf
§ 9 LHO.

Die Aufgaben sind:

- Prifung der Einhaltung rechtlicher Vorschriffen bei der Haushalts- und
Wirtschaftsfuhrung der Studierendenschaft

« Beratung bei der Erstellung von Antragen im Hinblick auf die haushaltsrechtlichen und

vergaberechtlichen Bestimmungen

Kontrolle der Ausfilhrung des Haushaltsplans

Prifung von Genehmigungen

Budgetverfolgung

Finanzbuchhaltung

Prifung und Erteilung von Kassenanordnungen

Dokumentation der Befugnisse von Personen mit Unterschriftenproben

Unterstlitzung bei der Planung des Haushaltsplans

Vorbereitung und Erstellung der kameralen Jahresrechnung

Begleitung von Prifungen und der Entlastung durch die Rechtsaufsicht

Beratung bei Vertragsabschlissen und weiteren rechtlichen Fragen

« Prifung der Finanzen der studentischen Hochschulgruppen nach den Malistaben der
Hochschulgruppenordnung

+  Durchfihrung von Schulungen zum Haushaltswesen der Studierendenschaft fir
Ehrenamtliche in der Studierendenschaft

Datenschutzbeauftragte:r der KIT-Studierendenschaft (25 %)
Mit der Stelle ist auch die Aufgabe als Datenschutzbeauftragte:r der KIT-Studierendenschaft

verbunden.

Eine Datenschutz-Schulung wird nicht vorausgesetzt!
Falls notwendig ist die Weiterbildung zum Datenschutzbeauftragten Teil der Einarbeitung. Die
Berufung als Datenschutzbeauftragte:r erfolgt erst nach Schulung.

Die Aufgaben sind:

Pflege des Verzeichnisses der Verarbeitungstatigkeiten

Prifung der Einhaltung von Datenschutzrecht durch die Verantwortlichen

Beratung bei Datenschutzfragen

Durchfuhrung von Schulungen zum Datenschutz fur Ehrenamtliche in der
Studierendenschaft

« Meldungen von Datenschutzverstdfien

+ Bearbeitung von Auskunftsersuchen

Ihre Qualifikationen
« Befahigung zum gehobenen Verwaltungsdienst: (Fach-)Hochschulabschluss,
idealerweise mit Schwerpunkt Verwaltungsdienst, Public Management oder BWL oder
vergleichbar nachgewiesene Fachkenntnisse im Haushaltsrecht
- Zuverlassige, sorgfaltige und selbststandige Arbeitsweise
Teamfahigkeit, professionelles Auftreten
Freundlicher und empathischer Umgang mit Studierenden
Gute Kenntnisse im Umgang mit Officeprogrammen
Erfahrung mit Prasentationen
Erfahrung im Bereich der Bewirtschaftung Offentlicher Haushalte oder der
Finanzverwaltung ist von Vorteil
- Datenschutz-Kenntnisse sind von Vorteil
« Erfahrung mit Finanzverwaltungssoftware ist von Vorteil
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Wir bieten einen modernen Arbeitsplatz, eine abwechslungsreiche Tatigkeit, ein
breitgefachertes  Fortbildungsangebot sowie eine Zusatzrente nach VBL, flexible
Arbeitszeitmodelle, einen Zuschuss zum JobTicket (BW) und eine Mensa.

Wir bieten |hnen eine vielseitige und verantwortungsvolle Tatigkeit in einem jungen,
kompetenten, freundlichen und engagierten Team.

Anwesenheit im Bliro am Campus Sud des KIT ist die Regel.
Ein Teil der Arbeit kann im Home-Office geleistet werden. Dafir wird technische Ausstattung zur
Verfigung gestellt.

Es handelt sich um eine Vollzeitstelle (39,5 Stunden pro Woche). Das Entgelt ergibt sich aus
der Entgeltgruppe E11 des TV-L.

Bitte senden Sie lhre mit den Ublichen Unterlagen (mindestens Lebenslauf) per E-Mail an
vorsitz@asta-kit.de oder per Post an Verfasste Studierendenschaft des KIT, Adenauerring 7,
76131 Karlsruhe.

Bewerbungen werden ab sofort entgegengenommen.

Der Bewerbungszeitraum endet am 15. November 2023.

Wir wertschatzen Vielfalt und begriRen daher alle Bewerbungen — unabhangig von Geschlecht,
Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung und Alter.
Wir bieten unseren Mitarbeitenden flexible Arbeitszeitmodelle, die sich mit ihren individuellen
Bedurfnissen vereinbaren lassen.

Bei entsprechender Eignung werden schwerbehinderte Bewerber/innen bevorzugt
bericksichtigt.

Fir Rickfragen wenden Sie sich bitte an vorsitz@asta-kit.de.

Freundliche Grii3e
Adrian Keller
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