
Stellenausschreibung:
Datenschutzassistenz (w/m/d)  

Alle Studierenden des Karlsruher Instituts für Technologie (KIT) bilden die Verfasste 
Studierendenschaft des KIT. Diese eigenständige Körperschaft des öffentlichen Rechts 
verwaltet ihre Angelegenheiten in eigener Verantwortung durch gewählte Studierende. 

Der Vorstand (AStA) der Verfassten Studierendenschaft des KIT vertritt die mehr als 
23.000 am KIT eingeschriebenen Studierenden gegenüber Hochschule, Politik und 
Gesellschaft und bietet Ihnen Unterstützung und Beratung. 

Wir suchen eine studierende Person als 

Datenschutzassistenz
für ein unbefristetes Arbeitsverhältnis. 

Deine Aufgaben:

• Mitarbeit und Zuarbeit im Bereich Datenschutz 
• allgemeine administrative Unterstützung des Datenschutz-Teams 

(Datenschutzbeauftragter/Verantwortliche für den Datenschutz), z. B. 
Terminplanung, Korrespondenz, Dokumentenmanagement 

• Mitwirkung bei der Erstellung und Aktualisierung von Verzeichnissen von 
Verarbeitungstätigkeiten, Datenschutzhinweisen und -erklärungen, 
Orientierungshilfen und Leitfäden 

• Unterstützung bei der Planung und Durchführung von Datenschutzprojekten 
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Studierendenschaft des KIT
Der Vorstand

Dein Profil:

• bestenfalls erste Erfahrungen im Bereich Datenschutz oder die Bereitschaft, sich 
in das Thema einzuarbeiten 

• Interesse am Thema Datenschutz und an datenschutzrechtlichen 
Fragestellungen; Zusatzkenntnisse in IT-Sicherheit und Arbeitsrecht von Vorteil 

• gute EDV-Kenntnisse und IT-Affinität
• gute analytische Fähigkeiten und zuverlässige, strukturierte und selbständige 

Arbeitsweise 
• Diskretion und ein hohes Maß an Vertraulichkeit 
• Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Schrift
• Kenntnisse der Verfassten Studierendenschaft sind von Vorteil

Wir bieten:

• eine angenehme Arbeitsatmosphäre im ehrenamtlichen Umfeld.
• einen modernen Arbeitsplatz und abwechslungsreiche Tätigkeiten.
• die Möglichkeit einen Teil der Arbeit im Home-Office zu leisten.
• eine strukturierte Einarbeitung mit einem festen Ansprechpartner.

Die  regelmäßige  durchschnittliche  Arbeitszeit  beträgt  12  Stunden  pro  Monat. Das
Entgelt ergibt  sich aus der Entgeltgruppe  E4 des TV-L (aktuell  17,17 € pro Stunde
ohne Vorerfahrung). 

Bitte sende deine Bewerbung in Textform per E-Mail an vorsitz@asta-kit.de.

Die Bewerbung muss mindestens einen kurzen Lebenslauf enthalten. Angaben zu 
ehrenamtlicher Tätigkeit sind ausdrücklich erwünscht. Zeugnisse sind nicht erforderlich.

Bewerbungen werden ab sofort entgegengenommen. 

Der Bewerbungszeitraum endet am 25.05.2026. 

Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen daher alle Bewerbungen – unabhängig von 
Geschlecht, Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, 
Behinderung und Alter. 

Bei entsprechend ähnlicher Eignung werden schwerbehinderte Bewerber:innen 
bevorzugt. 

Für Rückfragen wende dich bitte an vorsitz@asta-kit.de.

Freundliche Grüße
Felix Häusler und Franka Fockel
Vorsitzende
Vorstand (AStA)
Verfasste Studierendenschaft des Karlsruher Instituts für Technologie
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