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Stellenausschreibung:
Digitalisierungsassistenz (w/m/d)

Alle Studierenden des Karlsruher Instituts flir Technologie (KIT) bilden die Verfasste
Studierendenschaft des KIT. Diese eigensténdige Kérperschaft des offentlichen Rechts
verwaltet ihre Angelegenheiten in eigener Verantwortung durch gewéhlte Studierende.

Der Vorstand (AStA) der Verfassten Studierendenschaft des KIT vertritt die mehr als
23.000 am KIT eingeschriebenen Studierenden gegeniiber Hochschule, Politik und
Gesellschaft und bietet Ihnen Unterstiitzung und Beratung.

Wir suchen ab dem 15.09.2026 oder schnellstmdglich ein:e Student:in als

Digitalisierungsassistenz

fur ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis.

Die Aufgaben der Digitalisierungsassistenz setzen sich zu aus Aufgaben zur
Unterstitzung der allgemeinen IT-Administration, die durch ehrenamtliche ,Admins®
durchgefuhrt wird, und strategischen Weiterentwicklung der Digitalisierung gemeinsam
mit dem Referat Vorsitz zusammen.

Deine Aufgaben:

« IT-Support-Tickets bearbeiten
o Accounts anlegen
o Mailinglisten bearbeiten
o Rechtemanagement
o Einfache Konfigurationen andern
Buro-Hardware Instandhaltung
Inventur
Strategische Weiterentwicklung unserer digitalen Prozesse
o Antrage, Formulare, Berichtswesen, etc.



Studierendenschaft des KIT
Der Vorstand

Dein Profil:
- Erfahrung mit Linux

Selbststandige Arbeitsweise
Proaktive Kommunikation
eigene Ideen im Bereich Digitalisierung und Prozessoptimierung
Sehr gute Deutschkenntnisse
Gute Englischkenntnisse
Regelmalige Verfugbarkeit
Erfahrungen in der Verfassten Studierendenschaft sind von Vorteil

Wir bieten:
eine angenehme Arbeitsatmosphare im ehrenamtlichen Umfeld.
einen modernen Arbeitsplatz und abwechslungsreiche Tatigkeiten.
die Mdglichkeit einen Teil der Arbeit im Home-Office zu leisten.
eine strukturierte Einarbeitung mit einem festen Ansprechpartner.

Die regelmalige durchschnittliche Arbeitszeit betragt 20 Stunden pro Monat. Das
Entgelt ergibt sich aus der Entgeltgruppe E3 des TV-L (aktuell 16,98 € pro Stunde ohne
Vorerfahrung).

Bitte sende deine Bewerbung in Textform per E-Mail an vorsitz@asta-kit.de.

Die Bewerbung muss mindestens einen kurzen Lebenslauf enthalten. Angaben zu
ehrenamtlicher Tatigkeit sind ausdrucklich erwinscht. Zeugnisse sind nicht erforderlich.

Bewerbungen werden ab sofort entgegengenommen.

Der Bewerbungszeitraum endet am 15.08.2026.

Wir wertschatzen Vielfalt und begrufRen daher alle Bewerbungen — unabhangig von
Geschlecht, Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung,

Behinderung und Alter.

Bei entsprechend ahnlicher Eignung werden schwerbehinderte Bewerber:innen
bevorzugt.

Fur Riackfragen wende dich bitte an vorsitz@asta-kit.de.

Freundliche Griufze

Felix Hausler und Franka Fockel

Vorsitzende

Vorstand (AStA)
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