
Die Verfasste Studierendenschaft sucht baldmöglichst einen neuen/ eine neue 
Layoutbeauftragte*n. Der oder die Layoutbeauftragte gestaltet verschiedene Medien für 
studentische Gruppen und unterstützt bei Bedarf die studentische Druckerei.

Dafür suchen wir einen Studierenden oder eine Studierende, die sich gerne sozial 
engagiert.

Die Aufgaben des/der Layoutbeauftragten umfassen im Besonderen:

• Gestaltung: Unterstützung des AStA und der Hochschulgruppen der Verfassten 
Studierendenschaft bei Erstellung und Layout von Druckprodukten aller Art, 
eingeschlossen unter anderem das Magazin der Studierendenschaft, Infomaterial, 
Werbematerialien für Veranstaltungen, der Campusplan, Logos und vieles mehr, je 
nach Bedarf

• Kommunikation mit den Kunden: Sprechstunden, Kundenberatung per 
Mail/Telefon etc., Prüfung und Druckvorbereitung der Vorlagen, Auftragsakquise, 
gegebenenfalls Angebotserstellung und Auftragsannahme für die studentische 
Druckerei

• Druckprodukte: gegebenenfalls Durchführung von Druckaufträgen, Verteilung der
Arbeiten in der Druckerei,  Einarbeitung, Beschaffung und Lagerhaltung, Prüfung 
und Nachbestellung von Verbrauchsmaterial, Ausfindig machen von Lieferanten, 
Fremdleistungen organisieren, Koordination der Arbeitszeiten

Vorausgesetzt wird Erfahrung mit gängigen Layoutprogrammen wie InDesign, sowie 
Adobe Photoshop. Erfahrung mit Adobe Illustrator oder Inkscape ist wünschenswert. 
Vorhandene Arbeitsproben bitte der Bewerbung anhängen.

Vergütet wird mit 30 Stunden gemäß gültigen Stundensatz für studentische Hilfskräfte. 
Darüber hinaus besteht die Möglichkeit, zusätzliche Stunden in der Druckerei für den 
Bereich Druck abzurechnen.

Fragen und Bewerbungen an:  finanzen  @  asta-kit  .de

Bewerbungsschluss ist der 25. Juni 2017.

Allgemeiner 
Studierendenausschuss

Fon: +49 721 608-48460
Fax: +49 721 608-48470

finanzen  @  asta-kit  .de
http://www.asta-kit.de/ssv/
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